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•レポート作成時に困ったこと TOP3

•自分自身の向上のために身につけたい能力 TOP5

•プレゼン発表でうまくいかなかったこと TOP3
レポートの作成方法

Excel
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Offi  ceアプリの使い方

PowerPoint

Word

動画作成・編集

プレゼンテーションスキル

発表資料の作成

タイピング Zoomや
Teamsの操作

～大阪電通大の先輩の実態をご紹介～ 
大学における教育とICTに関する実態調査2024

ちょっとその前に 

授業でレポートやプレゼンの作成が始まる前に、
スキルを学んでおきましょう！そこで

Officeアプリ（Word、Excel、PowerPoint)の使い方や
レポートの作成方法が分からなくて困ったり、

プレゼン発表でも資料の作成や話し方に苦戦した先輩がたくさんいるね！
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受講おすすめ度が分かる
スキルチェック

大学生になるとレポートやプレゼン・資料作成などパソコンスキルが必要となる場面が圧倒的に増え、
限られた時間の中で効率よくパソコンを使いこなす力が求められます。
1度しかない大学生活、最高のスタートが切れるよう準備しましょう！

大学生のためのPCオン ライン活用講座 オンライン
開講

メールマナー
必要な情報を過不足なく記載
してメールを作成・送付する
ことができるようになります。

レポート
一般的な様式に沿ってレポートの体
裁を整えることや、指定された形式
での提出ができるようになります。

プレゼン
発表形式に合わせて伝わりやすいスラ
イドを作成し、発表上の注意を意識して
発表することができるようになります。

カリキュラム
パソコン活用講座では大学生のためのPCオンライン準備講座で基本をおさらいしてから、

本講座を学び進めてもらう内容になっています。

①大学生のためのPCオンライン準備講座

PCとOS（WindowsやMacなど）の基本操作 ９０分×２コマ

②本講座
1回目 2回目 3回目 4回目 5回目 6回目 7回目 8回目 9回目

お申込みから受講まで

タイピング
ZOOM AIツールWord Excel PowerPoint（プレゼン）
メール Microsoft 

Forms

テキスト・受講案内 ご送付 

受講開始
オンライン準備講座は4月1日以降に開講するクラスの中でご都合の良い
日程のクラスを受講してください。本講座は選択したクラスによりスター
ト時期が異なります。

講座お申込み 
オンライン準備講座は予約不要で受講できますが、本講座はお申込みの際
に受講クラスを決めていただきます。受講クラス一覧はECサイトの講座商
品画面でご確認ください。お申込み後やクラス開始後でも受講クラスの変
更は可能です。

※本講座の開始時期について 
本講座ではMicrosoft 365アカウ
ントが必要です。新入生の皆様は大
阪電通大メールアドレスが付与さ
れてからMicrosoft 365（Word、
Excel、PowerPoint）が使用できま
す。４月３日から５日に各学科・専攻で
行われるオリエンテーション内でご
使用ができるようになります。受講
クラスごとに講座開始日がことなり
ますが、４月６日以降のクラスを推奨
いたします。 

講座単独申込価格（税込）
（電パソ購入されない方向け）27,800円

パソコン活用講座（本講座） 
電パソセット特別価格（税込）24,800円

受講に必要なもの

●   パソコン（WindowsまたはMac）
● インターネット接続環境
（Zoomアプリを使用します）
● イヤホンとマイクの
使用をお勧めします。

９０分×９コマ

電パソ購入特典
オンライン
準備講座
オプション を
受講可能！

VOICE …… 先生からのアドバイス

ご入学おめでとうございます。大学入学までの高校生活を十分に楽しみつつ、日記や文章作成、読書、スポーツで体
を動かす経験を積んでください。同時にパソコンスキルやネットリテラシーを身に付けることも大切です。今を楽し
みながら未来に備えましょう。

PCオンライン活用講座で習得できること
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実践編


